
附件2  
桂林航天工业学院校外实习（实训）实施计划表
系（部）： 

	专业班级
	
	学生人数
	

	课程名称
	
	带队／指导老师
	

	单位名称
	
	联系电话
	

	地    点
	

	起止时间
	         年   月   日   至       年    月   日

	分组及
进程安排
	

	经费预算
	带队／指导老师：                   教研室主任：          年   月   日



	审
批

意

见
	系（部）领导：         年   月   日

	说明
	1．本表应在每次实施前两周，由带队／指导教师填写一式3份，审批后由所在系（部）、教务处和指导教师各留1份。2．若填写内容较多可另纸附后。3．集中实习的进程安排要细化到每天。


附件3
桂林航天工业学院
实习（实训）总结报告
报告题目                       
开课学期                     

          班    级                     

姓    名                      

学    号                       

地    点                         

报告日期　　    年　　月　　日　
成绩（五级记分制）：　　　　　　　　 　
指导教师（签字）：_____________________
实习（实训）总结报告的写法及基本要求
一、实习（实训）总结报告一般由标题和正文两部分组成

1．标题：标题可以采取规范化的标题格式，基本格式为“关于×××的实习（实训）报告”，用三号黑体字。

2．正文：正文一般分前言、主体、结尾三部分。
（1）前言：主要描述本次实习（实训）的目的意义、大纲的要求及接受实习（实训）任务等情况。
（2）主体：实习（实训）报告最主要的部分，详述实习（实训）的基本情况，包括：项目、内容、安排、组织、做法，以及分析通过实习（实训）经历了哪些环节，接受了哪些实践锻炼，搜集到哪些资料，并从中得出一些具体认识、观点和基本结论。
（3）结尾：可写出自己的收获、感受、体会和建议，也可就发现的问题提出解决问题的方法、对策；或总结全文的主要观点，进一步深化主题；或提出问题，引发人们的进一步思考等。
二、对实习（实训）总结报告的要求
1．按照大纲要求在规定的时间完成实习（实训）报告，报告内容必须真实，不得抄袭。学生应结合自己所在工作岗位的工作实际写出本行业及本专业（或课程）有关的实习（实训）报告。
2．校外实习（实训）报告字数要求：每周不少于2000 字，两周及以上的不少于3000 字。用A4纸打印或书写（正文标题用小四号黑体，正文内容用小四号宋体，行距1.5倍，排版要求美观、整洁）。校内实习（实训）报告字数要求可适当减少，具体要求由系（部）依据课程特点规定。
3．实习（实训）报告撰写过程中需接受指导教师的指导，学生应在实习（实训）结束之前将成稿交实习（实训）指导教师。
附件4  
桂林航天工业学院学生分散实习（实训）鉴定表

	学生姓名
	
	专业班级
	

	实习（实训）

单位
	
	单位地址
	

	单位指导教师
	
	联系电话
	

	实习（实训）

起止时间
	年   月   日   至       年    月   日

	实习（实训）

表现评价项目
	评价内容
	评价

	态度
	实习态度是否端正；实习是否认真。
	优秀□  良  好□  中等□   　 

及格□  不及格□

	纪律
	是否遵守贵公司（单位）各项规章制度；是否服从公司安排；是否听从上级指挥。
	优秀□  良  好□  中等□   　 

及格□  不及格□

	能力
	动手能力；创新能力；分析、解决实际问题能力；协作与组织管理能力；社会活动能力；语言及文字表达能力。
	优秀□  良  好□  中等□   　 

及格□  不及格□

	效果
	是否完成了规定的实习任务；
是否达到了既定的实习效果。
	优秀□  良  好□  中等□   　 

及格□  不及格□

	单位／学生
意见建议
	

	实习（实训）

单位综合评价
	优秀□   良好□    中等□   及格□   不及格□
实习（实训）单位指导教师签名：            单位（盖章）
                                          年   月   日

	校内审核
综合评价
	优秀□   良好□    中等□ 　及格□   不及格□
校内指导教师签名：                     

    年   月   日


备注：此表适用于校外开展的学生分散实习，请将此表装订到实习总结报告的最后一页,交由校内指导教师综合评价。

附件5  
桂林航天工业学院校外实习（实训）教学情况总结报告表

	专业班级
	
	人数
	
	实习性质
	
	指导教师
	

	实习地点
	　　　 

	实
习

时

间
	年   月   日   至       年    月   日
	出勤
情况
	全勤
	事假
	病假
	伤假

	
	其中：路途    天， 在岗实习    天， 总结    天
	
	
	
	
	

	实习主要内容，完成情况及效果:


	学生实习纪律及思想情况:


	实习成绩：
优秀：     人               良  好：      人             中等：      人

及格：     人               不及格：      人                                             

	经验、问题及改进意见:
                                                       

	备
注
	1．每次校外实习（实训）结束后一周内由指导教师进行总结，并填写本表。                 

2．本表系（部）留存1份，交教务处备案1份。 
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